ORIENTAGOES: CONFIRMAGAO DA MATRICULA

A Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP) desenvolveu um sistema para que a etapa de
confirmagdo de matricula seja feita de forma eletronica.

O candidato deve verificar a documentacdo obrigatoria para a confirmagdo da matricula, de
acordo com a modalidade de selec¢do para o curso, no edital do processo seletivo SiSU/UFOP
e na lista de documentos para matricula, publicada na pagina do Vestibular/UFOP.

O sistema permanece aberto para a inclusdo de documentos (anexagao/alteracdo/exclusdo de
arquivos) durante o periodo estipulado para a confirmacdo de matricula. Somente o0s
candidatos convocados para a confirmacdo da matricula terdo acesso para a inclusdo de
documentos.

Para acessar o sistema, o candidato deverd utilizar a senha Gov.BR. A senha foi criada
guando da inscricdo no SiSU.

Cligue no botio abaixo entrar com as credenciais do SISU.

Entrar com GOV.BR

A conta gov.br foi criada quando vocé se inscreveu no SISU de acordo com as
instruces neste link

Esta conta &€ um meio de acesso digital do usuario acs servigos plblicos digitais e
garante a identificacdo de cada cidaddo que acessa os servicos do governo.

Apols acessar o sistema de confirmacdo de matricula, o candidato deverd verificar as
orientacBes para a inclusdo de documentos (extensdes e tamanho maximo dos arquivos).

= g UFOP | Confirmacao de Matricula da Graduacao 8 sair
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# Inicio
Prezado(a) candidato(a):
1= Matricula < Seja bem vindo(a) ao sistema de confimagZo de matriculas da UFOP!
O sistema isponivel para a prestagao de informagdes e para a anexagao de documentos, estritamente, dentro do periodo determinado pela chamada
Anexar Documentos 2 : :
« Serao solicitadas informagdes e documentos condizentes ao tipo de ingresso no curso
« Apés o encerramento do periodo de confirmagao de matriculas, os documentos poderso ser visualizados ou baixados, pelos interessados

as das portarias de cabiveis a da matricula, na pagina do Vestibular/UFOP (s datas constam do cronograma do processo
seletivo)

+ Todos 0s procedimentos de verificagdo documental e de validagdo do ingresso por vaga reservada pela Lei de Cotas preveem fase recursal, cabendo ao interessado cumprir os prazos
estabelecidos pelas portarias de resultados

Atenciosamente,
Pré-Reitoria de Graduagéo



Em seguida, o candidato devera clicar em “Matricula/Anexar Documentos”.

Para os candidatos que ja tiveram outros ingressos na Universidade, pelo SiSU, serdo exibidos
0s semestres letivos anteriores. Devera ser selecionado o processo seletivo vigente.

Para iniciar o processo de anexacdo dos documentos, o candidato devera clicar em

@ Anexar Documentos
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Inicialmente, sdo apresentadas as ‘“Informagdes do Candidato” (nome, CPF, curso e
modalidade de concorréncia de ingresso no curso).

Em seguida, sdo exibidas as instrucdes de uso do sistema (extensdes aceitas e limitagbes de
tamanho de arquivo, exibi¢do de notas informativas, etc.)

Menu prnopal

Matricula Graduago Oniine

# iniclo Anexar Documentos.

-

Anexar Documentos

Curso de Admissio
Politica Afirmativa

Modalidade

Usou Politica Afirm.

s

' INSTRUGOES DE USO:
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Logo abaixo das instrucdes, encontram-se 0s campos para anexacdo dos documentos.

Os documentos necessarios serdo exibidos de acordo com a modalidade de concorréncia pela
qual o candidato foi convocado para a confirmagdo da matricula.

ANEXAGAO DAS COPIAS DOS DOCUMENTOS PESSOAIS
o0
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O candidato devera:
1. Clicar no botéo referente ao documento que deseja anexar.

2. Selecionar o arquivo salvo no seu computador e clicar em “abrir”.

3. O documento anexado passara automaticamente a situacéo de “ANEXADO”.

Fotografia recente * @

Arquivo Tamanho Progresso Situagao Agdes
Nome do Arquivo Selecionado.png 0.10MB DT ANEXADO [+]=]d}

+ Anexar Documento
Documento de Identidade * @
Arguivo Tamanho Progresso Situagio Agtes
Nome do Arquivo Selecionado png 010MB ORI  ANEXADO n g ﬂ

+ Anexar Documento
Historico Escolar do Ensino Médio * ©

“# Anexar Documento
CPFO

+ Anexar Documento
Certidao de quitagdo eleitoral @

_ Anexar Documento

Declaragio de Ocupagao de Vaga * @




Para cada tipo de documento, serd possivel anexar mais de um arquivo. Para isso, basta

anexar o primeiro documento, clicar em e selecionar o outro arquivo
desejado para anexacao.

Documento de Identidade * €@

Arquivo Tamanho Prog i Acoes

Nome do Arquivo Selecionado.png 0.10 MB T  ANEXADO B0
Nome do Arquivo Selecionado 2.png 0.10 MB -m ANEXADO u D
+ Anexar Documento

Durante o periodo de confirmacdo das matriculas, sera possivel baixar , visualizar e
remover 0S arquivos.

Encerrado esse periodo, os documentos poderdo ser apenas visualizados e baixados, pelo
interessado.

Ao final da pagina, o candidato podera verificar e resolver as pendéncias, clicando no botéo

& Verificar Pendéncias

ATENCAO!

O roteiro apresentado é destinado a todos os candidatos convocados para a confirmacdo da
matricula.

Para os candidatos ingressantes pela ampla concorréncia, pela lista de classificacdo
geral (inscritos para as reservas de vagas, mas selecionados pela lista geral, ndo usando
a cota) e para os candidatos selecionados pela reserva L5, a confirmacdo da matricula sera
encerrada apo6s a resolucdo das pendéncias indicadas pelo sistema.

Os candidatos ingressantes pelas reservas L1, L2, L6, L9, L10 e L14 (inscritos e
selecionados pelas reservas de vagas - usando a cota) deverdo, obrigatoriamente, apresentar
0s documentos pertinentes aos procedimentos de verificagdo/validacdo da(s)
condigdo(condicdes) de beneficiarios da politica publica (Lei de Cotas).

Apos a anexagdo dos documentos comprobatorios, esses candidatos poderdo verificar e
& Verificar Pendéncias
resolver as pendéncias, clicando no botdo

A seguir, sdo apresentados os roteiros de anexagdo dos documentos cabiveis:

v" Aos candidatos autoidentificados negros (pretos ou pardos) ou indigenas;

v" Aos candidatos que declaram renda familiar bruta mensal per capita igual ou inferior
a 1,5 salario minimo;

v Aos candidatos que se declaram pessoas com deficiéncia.



ANEXACAO DE DOCUMENTOS PARA A VALIDAGAO DA AUTODECLARAGAO
ETNICO-RACIAL (RESERVAS L2, L6, L10 OU L14)

O candidato ingressante por vaga reservada para negros (pretos ou pardos) ou indigenas (L2,
L6, L10 ou L14) devera apresentar a declaragdo de pertencimento étnico-racial.

Inicialmente, devera escolher a opgdo correspondente a sua declaracdo étnico-racial, de
acordo com a imagem abaixo:

ANEXAGAO DA AUTODECLARAGAC DE PARTICIPAGAO EM RESERVA DE VAGA

Abaixo, selecione a sua autodeclaragéo étnico-racial. *
‘ ME DECLARO NEGRO(A) DE COR/RAGA PARDA

Selecione uma opg¢ao

ME DECLARO INDIGENA

ME DECLARO NEGRO(A) DE COR/RAGA PARDA
ME DECLARO NEGRO(A) DE COR/RAGA PRETA

et ‘

+ Anexar Documento
Fotografia * @
+ Anexar Documento

Video " @

+ Anexar Documento

Em seguida, devera anexar os documentos solicitados.

Para os candidatos autodeclarados negros (pretos ou pardos), serd necessario anexar também
um video, no formato de avi, wmv, mov, mpeg ou mp4, no tamanho maximo de 50 MB, com
a gravacao da leitura do termo de autodeclaracgdo étnico-racial justificada.

As orientacdes sobre o formato e o contetido do video constam do edital de convocagéo para a
confirmacdo das matriculas.

ANEXACAO DE DOCUMENTOS PARA A VALIDACAO DA RENDA FAMILIAR
BRUTA MENSAL PER CAPITA (RESERVAS L1, L2, L9 0OU L10)

O candidato ingressante por reserva de vaga da modalidade de renda familiar bruta mensal

per capita igual ou inferior a 1,5 salario minimo (L1, L2, L9 ou L10) devera comprovar a
renda familiar.

Inicialmente, devera escolher uma das opgfes para comprovacdo, conforme imagem abaixo.
Logo apds, anexar os documentos solicitados.

ANEXAGAO DE DOCUMENTOS PARA VALIDAGAO DA RENDA BRUTA FAMILIAR PER CAPITA

Abaixo, informe como sera comprovada a renda familiar bruta mensal per capita. * @

Selecione uma opgao

Selecione uma opgao
CADASTRO UNICO
CPAE
DOCUMENTAGAO: NUCLEO FAMILIAR
Svermear Fendencia




Escolhendo a apresentacio do CADASTRO UNICO ou a apresentacdo do CPAE, a anexagio
dos documentos necessarios a comprovacdo da renda familiar encerra-se com a inclusdo
desses documentos, no sistema.

Escolhendo a opgdo “Documentagdo: Nucleo Familiar”, o candidato devera,
obrigatoriamente:

1. Anexar o Termo de responsabilidade e a Declaragdo de Composicao do Nucleo Familiar.

ANEXAGAO DE DOCUMENTOS PARA VALIDAGAO DA RENDA BRUTA FAMILIAR PER CAPITA

Abaixo, informe como sera comprovada a renda familiar bruta mensal per capita. * 6
DOCUMENTAGAO: NUCLEO FAMILIAR v

Termo de Responsabilidade Nucleo Familiar * @

+ Anexar Documento

Declaragdo de Composigao do nucleo familiar * @

+ Anexar Documento

Adicione os membros que compdem o seu nucleo familiar e seus respectivos documentos, conforme previsto em edital.”

wl Aviso: Os documentos deverao ser anexados atendendo as determinagoes do Edital referente aos procedimentos de comprovagao da renda familiar do processo de selecao

2. Adicionar os membros que compdem o seu nucleo familiar e seus respectivos
documentos, conforme previsto em edital.

Por padrdo, o primeiro membro do nucleo familiar é o candidato. Para incluir as
informac0es referentes a renda do candidato, é necessario clicar no botdo editar

Adicione os membros que compGem o seu nucleo familiar e seus respectivos documentos, conforme previsto em edital.”

‘M| Aviso: Os documentos deverdo ser anexados atendendo as determinacdes do Edital referente aos procedimentos de comprovagéo da renda familiar do processo de selegéo
Sisu disponivel na pagina do vestibular UFOP. Clique aqui para acessar a pagina do vestibular UFOP,

Nome

3 " Lo s = = |
#1 Nomedo candidato A Cligue em ediiar para fomecer informagdes pendentes [ ] + Avexar Documento

t

+ Adicionar Novo Membro Familiar



3. Preencher todas as informagdes solicitadas e clicar em “salvar”.

Alterar Membro Familiar

Nome Completo*

NIS/PASEP
Data de Nascimento* Grau de Parentesco*

Renda Mensal Bruta® Ocupagao™

Cancelar

4. Anexar os documentos comprobatorios da renda, de acordo com a ocupacao do candidato.
Para orientacdes sobre os documentos necessarios, acesse 0 edital que trata da
comprovacao da renda familiar.

o no bt
4.1. Basta clicar no botdo

Adicione os membros que comp&em o seu nucleo familiar e seus respectivos documentos, conforme previsto em edital.”

™l Aviso: Os documentos deverdo ser anexados atendendo as determinacdes do Edital referente aos procedimentos de comprovacgao da renda familiar do processo de selegdo
Sisu disponivel na pagina do vestibular UFOP. Clique aqui para acessar a pagina do vestibular UFOP,

Nome

#1  Nome do candidato A\ Clique em editar para fomecer informagdes pendentes [ ] + Anexar Documento

t

< Adicionar Novo Membro Familiar

4.2. Selecionar o tipo de documento, clicar em , selecionar o arquivo
salvo no computador e clicar em abrir.

Anexar Documento para Membro Familiar

Documento* @

Selecione o Documento

Selecione o Documento

CADASTRO NACIONAL DE INFORMAQOES SOCIAIS (CNIS)

COMPROVANTE DE ISENGAO DA DECLARAGAO DE IMPOSTO DE RENDA PESSOA FISICA

COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DO SEGURO-DESEMPREGO

CONTRACHEQUE

CONTRATO(S) DE LOCAGAQ OU ARRENDAMENTQ(S) DE BENS MOVEIS OU IMOVEIS ACOMPANHADO(S) DOS RECIBOS DE ALUGUEL
CTPS REGISTRADA E ATUALIZADA

DECLARAGCAO ANUAL DO SIMPLES NACIONAL DO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (SIMEI)

DECLARAGAO COMPLETA DO IMPOSTO DE RENDA PESSOA FISICA ACOMPANHADA DO RECIBO DE ENTREGA A RECEITA FEDERAL DO BRASIL
DECLARAGCAO COMPROBATORIA DE PERCEPCAO DE RENDIMENTOS (DECORE)

DECLARAGAO DA COMPOSIGAO DO NUCLEO FAMILIAR

DECLARAQAO DE ATIVIDADE RURAL

DECLARAGAO DE AUSENCIA DE RENDIMENTOS

DECLARAGAO DE AUSENCIA DE RENDIMENTOS DE ALUGUEL

DECLARAGAO DE INATIVIDADE

DECLARAGAO DE INFORMACOES SOCIECONOMICAS E FISCAIS (DEFIS)

DECLARAGAO DE PENSAO ALIMENTICIA

DECLARACAO DE RENDIMENTOS AUFERIDOS

DECLARAGAO DE RENDIMENTOS DE ALUGUEL

ESCRITURAGAO CONTABIL FISCAL (ECF)




4.3. Verificar se todos os documentos relativos a renda do candidato foram incluidos

corretamente.

Adicione os membros que compdem o seu nucleo familiar e seus respectivos documentos, conforme previsto em edital.*

w Aviso: Os documentos deverdo ser anexados atendendo as determinagdes do Edital referente aos procedimentos de comprovagao da renda familiar do processo de selecao
Sisu disponivel na pagina do vestibular UFOP. Clique aqui para acessar a pagina do vestibular UFOP,

Nome

#1 Candidato A\ Ciigue em editar para fomecer informagdes pendentes

Documento

CADASTRO NACIONAL DE INFORMAGOES SOCIAIS (CNIS)
CONTRACHEQUE

CTPS REGISTRADA E ATUALIZADA

COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DO SEGURO-DESEMPREGO
COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DO SEGURO-DESEMPREGO

DECLARAGAO DE AUSENCIA DE RENDIMENTOS

+ Adicionar Novo Membro Familiar

Arquivo

Documento 1.pdf
Documento 1.pdf
Documento 1.pdf
Documento 1.pdf
Documento 1.pdf

Documento 1.pdf

Situagio

ANEXADO

ANEXADO

ANEXADO

ANEXADO

ANEXADO

ANEXADO
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4.4. O processo de anexacdo de documentos devera se repetir para cada um dos membros

do nucleo familiar

4.4.1. Inclusdo do membro do nacleo familiar, logo apds o candidato, que é o

primeiro membro (padréo).

4.4.2. Preenchimento das informac@es solicitadas.

4.4.3. Selecdo do tipo de documento comprobatério da renda.

4.4.4. Anexacao do documento comprobatdrio da renda.

Para adicionar os membros que comp8em o nucleo familiar, basta clicar em “Adicionar
Novo Membro Familiar” e preencher os campos solicitados.

aoo
oopo
oo
opo
Qoo
ooa

Incluir Membro Familiar

Nome Completo”

CPF

Data de Nascimento®

Renda Mensal Bruta™

NISIPASEP

Grau de Parentesco®

Ocupagao”

Selecione o Grau de Parentesco

5.1. Anexar os documentos comprobatdrios da renda dos demais membros do nucleo
familiar, de acordo com a ocupacdo de cada um deles (para orientagdes quanto aos
documentos necessarios, verificar o edital relativo & comprovacéo da renda familiar)



. =+ An D it
5.2. Para anexar os documentos, basta clicar em .

Adicione os membros que compdem o seu nucleo familiar e seus respectivos documentos, conforme previsto em edital.*

wl Aviso: Os documentos deverdo ser anexados atendendo as determinagdes do Edital referente aos procedimentos de comprovacado da renda familiar do processo de selegdo
Sisu disponivel na pagina do vestibular UFOP. Clique aqui para acessar a pagina do vestibular UFOP.

Nome

#1 Candidato A\ Clique em edltar para fomecer informagdes pendentes
Documento Arquivo Situagio
CADASTRO NACIONAL DE INFORMAGOES SOCIAIS (CNIS) Documento 1.pdf ANEXADO [ 4] [ i |
CONTRACHEQUE Documento 1.pdf ANEXADO [ 4] i |
CTPS REGISTRADA E ATUALIZADA Documento 1.pdf ANEXADO [+] o] ]
COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DO SEGURO-DESEMPREGO Documento 1.pdf ANEXADO [+]o]i]
COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DO SEGURO-DESEMPREGO Documento 1.pdf ANEXADO [+ ][]
DECLARAGAO DE AUSENCIA DE RENDIMENTOS Documento 1.pdf ANEXADO [ 4] [ i |
#  MEMBRO FAMILIAR 1 i
[+ oot rsorars '

6. Em seguida, verificar:
6.1. Se todos os membros do nlcleo familiar foram incluidos no sistema.
6.2. Se as informacdes foram preenchidas corretamente.
6.3. Se 0s documentos necessarios foram anexados.

7. Se necessario, realizar as alteracGes dentro do prazo estabelecido para a confirmacao da

matricula. Apds esse periodo, ndo serd possivel alterar ou excluir informagfes ou
documentos.

8. Durante o periodo de confirmacdo das matriculas, serd possivel baixar , visualizar

€ remover 0s arquivos.

8.1. Encerrado esse periodo, os documentos poderdo ser apenas visualizados e baixados,
pelo interessado.

ANEXACAO DE DOCUMENTOS PARA A VALIDACAO DA DOCUMENTACAO
COMPROBATORIA DA DEFICIENCIA (RESERVAS L9, L10 OU L14)

O candidato ingressante por vaga reservada para pessoas com deficiéncia (L9, L10 ou L14)
devera comprovar a deficiéncia declarada.

Deverdo ser apresentados, obrigatoriamente:

v' O formulério de Apresentacdo de Laudo Médico — Pessoa com Deficiéncia (modelo
disponibilizado na lista de documentos para matricula, na pagina do
Vestibular/UFOP)

v Laudo(s) médico(s) recente(s), atestando a espécie e o grau da deficiéncia, com
expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificacdo Internacional de
Doenga (CID), e relatando as limitagdes funcionais impostas pela deficiéncia.

v Copias de exames ou de relatérios médicos recentes, caracterizando a deficiéncia.



Basta anexar os documentos solicitados.

ANEXAGAO DE DOCUMENTOS PARA VALIDAGCAO DA DEFICIENCIA

Formulario de apresentagao de laudo médico * @

+ Anexar Documento

Laudo(s) Médico(s) * @

Copias de exames ou de relatorios médicos recentes caracterizando a deficiéncia @

+ Anexar Documento

+ Anexar Documento

E possivel anexar mais de um arquivo para cada documento. Para isso, basta clicar em

+ Anexar Documento . . ] ] .
novamente, selecionar o proximo arquivo e clicar em abrir.

ANEXAGAO DE DOCUMENTOS PARA VALIDAGAO DA DEFICIENCIA

Formulério de apresentacdo de laudo médico * ©

Arquivo Tamanho Progresso situagio Agdes

‘omulario. pdf 0.04 MB ST ANExAco i |

+ Anexar Documento

Laudo(s) Médico(s) * @

Arquivo Tamanho Progresso situagio Agbes

Laudo Médico.paf 0.04MB TS ANEXADO [ i |

+ Anexar Documento

Durante o periodo de confirmacdo das matriculas, sera possivel baixar n, visualizar e
remover 0S arquivos.

Encerrado esse periodo, os documentos poderdo ser apenas visualizados e baixados, pelo
interessado.

Durante o periodo de confirmagdo das matriculas, havendo duvidas quanto a anexacgao
dos documentos, o candidato devera entrar em contato imediatamente com os setores
responsaveis, nos enderecos rca@ufop.edu.br ou cps.prograd@ufop.edu.br.

Apobs o encerramento da etapa de confirmagdo das matriculas, os candidatos deverdo
acompanhar as publicacdes dos procedimentos de verificacdo documental e/ou de
validacdo do ingresso por reserva de vaga da Lei de Cotas, quando cabivel. Os resultados
sdo publicados por meio de portarias/Prograd, na pagina do Vestibular/UFOP.

O cronograma de chamadas e de matriculas indica as datas previstas das publicacdes.
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